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PRAVIDLA AML

spole¢nosti FINFIX a.s. vedené u Méstského soudu v Praze spisova znacka B 17014, se sidlem
Praha 5 - Mala Strana, Plaska 622/3, okres Praha Hl.m., PSC 15000, IC: 24822931

1. UVODNI USTANOVENI

®

(i1)
(iii)
(iv)
v)
(vi)

(vii)

Spole¢nost FINFIX a.s. (dale jen ,,spolecnost™) piijima a zavadi v souladu s ustanovenim §
21 a § 21a zakona ¢. 53/2008 Sb., o n&kterych opatienich proti legalizaci vynost z trestné
ginnosti a financovani terorismu, ktery zapracovava piisluiné predpisy Evropské unie',
v souladu s pfislusnymi ustanovenimi vyhlasky ¢. 281/2008 Sb., o n¢kterych pozadavcich na
systém vnitinich zasad, postupii a kontrolnich opatieni proti legalizaci vynost z trestné
¢innosti a financovani terorismu, jakozto povinna osoba nasledujici systém vnitinich zasad,
postupti a kontrolnich opatieni k naplnéni povinnosti stanovenych zakonem ¢. 253/2008 Sb.
o nékterych opatienich proti legalizaci vynost z trestné Cinnosti a financovani terorismu
(déle jen ,,pravidla‘“ ¢i ,,pravidla AML®).

Soucasti pravidel je i pisemné hodnoceni rizik podle § 21a odst. 2 ZAML.

Pravidla zohlediiuji vnitini predpisy CNB>.

Pravidla zohlediiuji metodické pokyny Finanéniho analytického utvaru Ministerstva financi’.
Pravidla v¢etn¢ hodnoceni rizik schvaluje statutarni organ spole¢nosti.

Pravidla zavadi zejména odpovidajici strategie a postupy vnitini kontroly a komunikace ke
zmirflovani a u¢innému fizeni rizik legalizace vynosi z trestné Cinnosti a financovani
terorismu identifikovanych v hodnoceni rizik podle § 21a a k naplnéni dalSich povinnosti
stanovenych ZAML.

Pravidla jsou udrzovana a uplatiiovana po celou dobu ¢innosti spole¢nosti. Pravidla mohou
doznat zmén. Bude — li zména (zmény) podléhat schvaleni organu vefejné spravy, napf.
organu dozoru (CNB™), pak vstoupi v u¢innost vzdy nejdiive dnem, kdy bude takovy souhlas
vysloven. Neni — li obecné zavaznym pravnim predpisem stanoveno, ze pravidla musi byt
vefejné pristupnd, je na rozhodnuti spole¢nosti, zda je uvetejni.

' Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2015/849 ze dne 20. kvétna 2015 o predchézeni vyuzivani finanéniho systému k prani penéz
a financovani terorismu, o zméné nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 648/2012 a o zruseni smérnice Evropského parlamentu a
Rady 2005/60/ES a smérnice Komise 2006/70/ES

Naftizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1889/2005 ze dne 26. fijna 2005 o kontrolach penézni hotovosti vstupujici do Spolecenstvi
nebo je opoustéjici. Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2015/847 ze dne 20. kvétna 2015 o informacich doprovazejicich pievody
penéznich prostiedkil a o zruseni nafizeni (ES) ¢. 1781/2006

? Utedni sdéleni CNB ze dne 26. 5. 2009 k nékterym pozadavkiim na systém vnitinich zasad, postupti a kontrolnich opatieni proti legalizaci
vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu uvefejnéné ve Véstniku CNB ¢astka 8/2009 ze dne 5. 6. 2009

’ Napt. Metodicky pokyn &. 3Finanéniho analytického utvaru Ministerstva financi ze dne 29.10.2013 o zjistovani skute¢ného majitele
povinnymi osobami C.j.: MF-91471/2013/24

4 http://www.cnb.cz/cs/index.html
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(viii)  Pravidla jsou k dispozici vSem pracovnikim. To samé plati i pro jejich zmény. Vsechny

(ix)

x)

osoby, nejen pracovnici, které se podileji na provozu spole¢nosti nebo na poskytovani sluzeb
spolecnosti, jsou povinny se seznamit s obsahem pravidel a zplisobem, jakym jsou v praxi
provadéna, dodrzovat je a spolupracovat pfi jejich napliiovani.

Vsechny osoby, nejen pracovnici, které se podileji na provozu spolecnosti nebo na
poskytovani sluzeb spolecnosti, postupuji tak, aby zamezily porusovani pravidel, dalSich
vnitinich pfedpist i obecné zavaznych pravnich ptedpist.

Vsechny stupné fizeni spolecnosti kontroluji plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravidel a
pfipadn¢ téz povinnosti z dalSich vnitinich piedpist spolecnosti, pokud se tykaji napliiovani
povinnosti stanovenych ZAML.

2. VYMEZENIi POJMU PRO UCELY PRAVIDEL?

a) spolecnost je FINFIX a.s. vedené u Méstského soudu v Praze spisova znacka B 17014, se sidlem
Praha 5 - Mala Strana, Plaskd 622/3, okres Praha Hl.m., PSC 15000, IC: 24822931,
b) pravidla / pravidla AML jsou tato pravidla, obecné pak pravidla a postupy jimi stanovené,
¢) pracovnik osoba, kterd je se spolecnosti v pracovnépravnim vztahu, smluvnim vztahu nebo je
zastupcem anebo ¢len statutdrniho organu nebo spravni rady spolec¢nosti, nebo prokurista, nebo
zmocnénec pokud se piimo podileji na ¢innosti spolecnosti nebo jsou za ¢innosti spolecnosti
zodpovédni,
d) ZOK je zékon ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich,
e) NOZ je zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik,
f) ZAML je zékon ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatienich proti legalizaci vynost z trestné
¢innosti a financovani terorismu,
g) VAML je vyhlaska ¢. 281/2008 Sb., o nékterych pozadavcich na systém vnitfnich zasad,
postupti a kontrolnich opatteni proti legalizaci vynosii z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
h) ZCNB je zékon €. 6/1993 Sb., o Ceské narodni bance,
i) CNB je Ceska narodni banka,
j) COI je Ceska obchodni inspekce,
EU Evropska unie
FATF Financial Action Task Force — Finan¢ni akéni vybor proti prani penéz

je mezivladni organizaci, ktera stanovuje standardy a rozpracovava
a propaguje zasady politiky boje proti prani penéz a financovani terorismu.
FATF ma celosvétovy vliv pfi hodnoceni zemi a teritorii v oblasti boje

* Vymezeni pojmil vychézi z ustanoveni:

§ 3 zakona €. 257/2016 Sb., o spotiebitelském uvéru. Nejedna se vsak o doslovné znéni a bylo voleno s ohledem na potieby spoleénosti.
V piipadé zajmu je mozné komplexni a kompletni vymezeni pojmu nalézt v § 3 zakona ¢&. 257/2016 Sb., o spotiebitelském tvéru. K dohledani
napt. zde: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2016-257/zneni-20161201#f5852941

§§ 3-6 ZAML
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proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu.

FAU

Financni analyticky utvar Ministerstva financi CR

OPO

Oznémeni podezielého obchodu

PEP

Politicky exponovana osoba (Politically exposed person)

Sankéni zakon

zékon €. 69/2006 Sb., o provadéni mezinarodnich sankci

Uchovavané
udaje

veskeré udaje uchovavané podle ¢asti druhé hlavy II ZAML

Financovani
terorismu

shromazd’ovani nebo poskytnuti penéznich prostfedkt nebo jiného majetku
s védomim, ze bude, byt i jen zasti, pouzit ke spachani trestného Cinu
teroru, teroristického utoku nebo trestného ¢inu, ktery ma umoznit nebo
napomoci spachani takového trestného ¢inu, nebo k podpofe osoby nebo
skupiny osob pfipravujicich se ke spachani takového trestného ¢inu, nebo;
jednani vedouci k poskytnuti odmény nebo odskodnéni pachatele trestného
¢inu teroru, teroristického utoku nebo trestného Cinu, ktery méa umoznit
nebo napomoci spachani takového trestného ¢inu, nebo osoby pachateli
blizké ve smyslu trestniho zakona, nebo sbirdni prostiedkli na takovou
odménu nebo na odskodnéni nebo;

shromazd’ovani nebo poskytnuti penéznich prostfedkt nebo jiného majetku
s védomim, Ze bude, byt’ i jen zcasti, pouzit Sifitelem zbrani hromadného
ni¢eni nebo bude pouzit na podporu Sifeni takovych zbrani v rozporu s
pozadavky mezinarodniho prava

Neni rozhodujici, zda ke shora uvedenému jednani doslo nebo ma dojit
zcela nebo z&4sti na izemi Ceské republiky nebo v cizing.

Legalizace
vynostu z trestné
¢innosti

Jednani sledujici zakryti nezdkonného pivodu jakékoliv ekonomické
vyhody vyplyvajici ztrestné cinnosti s cilem vzbudit zdani, ze jde o
majetkovy prospéch nabyty v souladu se zakonem; uvedené jednani spociva
napiiklad:

v pfeméné nebo prevodu majetku s védomim, Ze pochazi z trestné ¢innosti, za
ucelem jeho utajeni nebo zastfeni jeho ptivodu nebo za ucelem napomahani
osobé, kterd se ucastni pachani také ¢innosti, aby unikla pravnim disledktm
svého jednéni,

v utajeni nebo zastfeni skute¢né povahy, zdroje, umisténi, pohybu majetku
nebo nakladani s nim nebo zmény prav vztahujicich se k majetku s védomim,
ze tento majetek pochazi z trestné cinnosti

v nabyti, drzeni, pouziti majetku nebo nakladani s nim s védomim, ze pochézi
z trestné ¢innosti,

ve zlo¢inném spolceni osob nebo jiné formé& soucinnosti za ucelem jednani
uvedeného vyse.

Neni rozhodujici, zda ke shora uvedenému jednani doslo nebo ma dojit zcela
nebo z¢4asti na uzemi Ceské republiky nebo v cizing.

vlastnicka -
struktura

Nepriihledna Stav, kdy nelze zjistit, kdo je skute¢nym majitelem klienta:

z vypisu z obchodniho rejstiiku, jiné podobné evidence zemé¢ sidla zahrani¢ni
osoby, ktera neni zapsana do obchodniho rejstiiku v Ceské republice, a neni-li
v zemi sidla této zahrani¢ni osoby takova evidence, pak zifedné¢ ovéfené
spolecenské smlouvy, nebo

z jiné listiny, kterou byla zahrani¢ni osoba zalozena, a ktera obsahuje vSechny
jeji zmeény, nebo

z diveéryhodného zdroje, na ktery se spole¢nost divodné spoléha

Obchod

kazdé jednani spolecnosti s jinou osobou, pokud takové jedndni sméiuje
k nakladani s majetkem této jiné osoby nebo k poskytnuti sluzby této jiné
osobé

Obchodni vztah

smluvni vztah mezi spole¢nosti a jinou osobou, jehoz ucelem je nakladani
s majetkem této jiné osoby nebo poskytovani sluzeb této jiné osobé, jestlize
je pfi vzniku smluvniho vztahu s pfihlédnutim ke vS§em okolnostem zfejmé,
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ze bude obsahovat opakujici se plnéni

Podeziely obch
od

obchod uskute¢nény za okolnosti vyvoldvajicich podezieni ze snahy o
legalizaci vynost z trestné ¢innosti nebo podezieni, ze v obchodu uzité
prostiedky jsou urCeny k financovani terorismu nebo Ze obchod jinak
souvisi nebo je spojen s financovanim terorismu, anebo jind skutecnost,
ktera by mohla takovému podezieni nasvédcovat

Okolnosti, které vyvolavaji podezieni, mohou byt napiiklad anomadlie
v chovani klienta oproti jeho obvyklému chovani nebo oproti chovani
mnoziny klientti obdobného typu.

je vzdy obchod, pokud:

- klientem nebo skutenym majitelem je osoba, vici niz Ceska
republika uplatiuje mezinarodni sankce podle zdkona o provadéni
mezinarodnich sankci

- predmétem obchodu je nebo ma byt zbozi nebo sluzby, vii¢i nimz
Ceska republika uplatiluje sankce podle zikona o provadéni
mezinarodnich sankci

- klient se odmitd podrobit kontrole nebo odmita uvést identifikacni
udaje osoby, za kterou jedna

je obchod, kdy napft.:

- klient provadi pfevody majetku, které zjevné nemaji ekonomicky
dtvod, anebo provadi slozité nebo neobvykle objemné obchody

- prostfedky, s nimiz klient naklada, zjevné neodpovidaji povaze nebo
rozsahu jeho podnikatelské ¢innosti nebo jeho majetkovym pomérim

- klient vykonava Ccinnosti, které mohou napomahat zastfeni jeho
totoznosti nebo zastfeni totoznosti skutecného majitele

- klientem nebo skuteénym majitelem je osoba ze statu, ktery
nedostatecné nebo viibec neuplatiiuje opatfeni proti legalizaci vynost
z trestné Cinnosti a financovani terorismu

- spole¢nost mé pochybnosti o pravdivosti ziskanych identifikacnich
udajt o klientovi

Politicky
exponovana
osoba

a) fyzickd osoba, kterd je nebo byla ve vyznamné vetfejné funkci s
celostatnim nebo regionalnim vyznamem, jako je zejména hlava statu,
predseda vlady, vedouci ustfedniho orgénu statni spravy a jeho zéstupce
(naméstek, statni tajemnik), ¢len parlamentu, ¢len fidiciho organu politické
strany, vedouci predstavitel uizemni samospravy, soudce nejvyssiho soudu,
ustavniho soudu nebo jiného nejvyssiho justiéniho organu, proti jehoz
rozhodnuti obecné az na vyjimky nelze pouzit opravné prosttedky, clen
bankovni rady centrdlni banky, vysoky distojnik ozbrojenych sil nebo
sboru, ¢len nebo zastupce ¢lena, je-li jim pravnickd osoba, statutarniho
organu obchodni korporace ovladané statem, velvyslanec nebo vedouci
diplomatické mise, anebo fyzickd osoba, ktera obdobnou funkci vykonava
nebo vykonavala v jiném staté, v organu Evropské unie anebo v
mezinarodni organizaci
b) - fyzicka osoba, ktera je k osobé uvedené v pismenu a) osobou blizkou,
nebo

- fyzicka osoba, ktera je spolecnikem nebo skute¢nym majitelem stejné
pravnické osoby, popfipadé svéfenectvi nebo jiného obdobného pravniho
uspotadani podle ciziho pravniho fadu, jako osoba uvedena v pismenu a),
nebo je o ni spolecnosti znamo, zeje v jakémkoli jiném blizkém
podnikatelském vztahu s osobou uvedenou v pismenu a), nebo

- fyzickd osoba, kterd je skuteénym majitelem pravnické osoby,
poptipadé svéfenectvi nebo jiného obdobného pravniho uspofadani podle
ciziho pravniho fadu, o kterém je znamo, ze bylo vytvoieno ve prospéch
osoby uvedené v pismenu a)
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Priikaz
totoZnosti

doklad vydany organem veiejné spravy, vnémz je uvedeno jméno a
pfijmeni, datum narozeni a z n¢hoz je patrna podoba, poptipad¢ i jiny udaj
umoziujici identifikovat osobu, kterd doklad predklada, jako jeho
opravnéného drzitele

Skutecny
majitel

fyzicka osoba, ktera ma fakticky nebo pravné moznost vykonavat pfimo nebo
nepiimo rozhodujici vliv v pravnické osobé, ve svéfenském fondu nebo v
jiném pravnim uspotradani bez pravni osobnosti, kdyz se ma se za to, ze pfi
splnéni podminek podle véty prvni skuteénym majitelem je

a) u obchodni korporace fyzicka osoba,

1. ktera sama nebo spole¢n¢ s osobami jednajicimi s ni ve shod¢ disponuje vice
nez 25 % hlasovacich prav této obchodni korporace nebo mé podil na zakladnim
kapitalu vétsi nez 25 %,

2. kterd sama nebo spole¢né s osobami jednajicimi s ni ve shod¢ ovlada osobu
uvedenou v bodé¢ 1,

3. ktera ma byt piijemcem alespoii 25 % zisku této obchodni korporace, nebo

4. kterda je Clenem statutarniho orgénu, zastupcem pravnické osoby v tomto
organu anebo v postaveni obdobném postaveni Clena statutarniho organu, neni-li
skute¢ny majitel nebo nelze-li jej urcit podle bodt 1 az 3,

b) u spolku, obecné prospésné spolecnosti, spolecenstvi vlastniki jednotek,
cirkve, naboZenské spolecnosti nebo jiné pravnické osoby podle zikona
upravujiciho postaveni cirkvi a naboZenskych spole¢nosti fyzicka osoba,

1. ktera disponuje vice nez 25 % jejich hlasovacich prav,

2. kterd ma byt piijemcem alespon 25 % z ji rozdélovanych prostiedki, nebo

3. kterd je Clenem statutarniho orgénu, zastupcem pravnické osoby v tomto
organu anebo v postaveni obdobném postaveni Clena statutarniho organu, neni-li
skutecny majitel nebo nelze-li jej urcit podle bodu 1 nebo 2,

¢) u nadace, ustavu, nadacniho fondu, svéFenského fondu nebo jiného
pravniho usporadani bez pravni osobnosti fyzickd osoba nebo skuteény
majitel pravnické osoby, ktera je v postaveni

~

. zakladatele,

. svétenského spravcee,

. obmysleného,

. osoby, v jejimz zajmu byla zaloZena nebo plisobi nadace, ustav, nadacni fond,
sveéfensky fond nebo jiné usporaddni bez pravni osobnosti, neni-li urcen
obmysleny, a

5. osoby opravnéné k vykonu dohledu nad spravou nadace, ustavu, nada¢niho
fondu, svétenského fondu nebo jiného pravniho uspotédani bez pravni osobnosti.

AN W

Zemé
pivodu

- u fyzické osoby se jedna o kazdy stat, jehoz je tato osoba statnim
prislusnikem a soucasné vSechny dalsi staty, ve kterych je ptihlasena
k trvalému nebo jinému pobytu,

- u pravnické osoby, kterd ma pobocky nebo vétSinové vlastnéné dcefiné
spolecnosti ve statech, které nejsou ¢lenskymi staty EU nebo EHS se jedna o
stat, ve kterém ma své sidlo,

- u pravnické osoby, kterd nemad pobocky nebo vétSinoveé vlastnéné dcefiné
spolecnosti ve statech uvedenych vyse se jedna o stat, ve kterém ma své sidlo
a soucasn¢ vSechny staty, v nichz ma pobocku, organiza¢ni slozku nebo
provozovnu.
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PODROBNY DEMONSTRATIVNI VYCET ZNAKU PODEZRELYCH OBCHODU
Obchod je povazovan za podeziely, pokud napfiklad:

- prostiedky, s nimiz klient naklada, zjevné neodpovidaji povaze nebo rozsahu jeho podnikatelské ¢innosti
nebo jeho majetkovym pomérim;

- klient vykonava cinnosti, které mohou napomahat zastieni jeho totoznosti nebo zastfeni totoznosti
skutecného majitele;

- klientem nebo skute¢nym majitele je osoba ze statu, ktery nedostatecné nebo viibec neuplatituje opatieni
proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu;

- spolecnost ma pochybnosti o pravdivosti nebo uplnosti ziskanych identifikac¢nich udaji o klientovi. Ze
souvislosti napt. vyplyva, ze klient ma snahu o sob& uvadét neptesné nebo neuplné informace;

- klient se chova nervozné, odmita identifikaci nebo ji podstupuje jen neochotné, piipadné uvadi
nepravdivé udaje ke své identifikaci nebo kontrole (napf. k ptivodu penéz nebo oboru podnikani);

- je znama kriminalni minulost klienta nebo styky ¢i vazby na osoby napojené na kriminalni skupiny nebo
pfimo pachajici trestnou ¢innost;

- klient mé styky nebo vazby do oblasti rizikovych zhlediska prani Spinavych penéz nebo z hlediska
uplatnovani mezindrodnich sankci (seznam prabézné aktualizuje mezinarodni organizace FATF -
k nalezeni na www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/regulace/boj-proti-prani-penez-a-financovani-tero);

- identifika¢ni doklady maji pochybny vzhled,

- klient vystupuje, jako by jednal za n¢koho nebo pro n€koho jiného, je doprovazen nebo sledovan dalsi
osobou nebo osobami, které zfejmée chtéji zlstat v anonymit¢;

- klient pozaduje transakce neobvyklé nebo provedené neobvyklym zplisobem, chvata na uskute¢néni
transakce vic, nez je u podobnych transakci obvykl¢;

- klient provozuje podnikani v oboru, ve kterém lze predpokladat napojeni na kriminalni skupiny (napf.
erotické sluzby, diskotéky a jiné no¢ni podniky, obchod s vojenskym materidlem a zejména se zbranémi
atd.);

- klient védomé provadi ztratové obchody nebo obchody s nepiimétenou vysi smluvni pokuty;

- transakce jsou provadény velkym mnozstvim platidel niz§i hodnoty, pfipadné neobvyklym pfenasenim
vys§iho objemu hotovosti (napft. igelitové sacky, kapsy odévu apod.);

- transakce jsou sméfovany do nebo z oblasti, kde klient obvykle nema nebo nelze pfedpokladat, Zze by mél
obchodni zajmy;

- transakce jsou provadény ve vysi tésné pod hranici povinné identifikace nebo kontroly klienta.

Podezi'elym je obchod vzdy, pokud:

- klientem nebo skuteénym majitelem je osoba, vii¢i niz Ceska republika uplatiiuje mezinarodni sankce
podle sank¢niho zékona;

- piedmétem obchodu je nebo mé byt zbozi nebo sluzby, viiéi nimz Ceska republika uplatiiuje sankce podle
sankéniho zakona;

- klient se odmité podrobit kontrole nebo odmita uvést identifikacni tidaje osoby, za kterou jedna.

ZPUSOB IDENTIFIKACE KLIENTA, ZAHRNUJICi OPATRENI K ROZPOZNANI
POLITICKY EXPONOVANY(;H OSOB A SUBJEKTU, VITICI NIMZ CESKA REPUBLIKA
UPLATNUJE MEZINARODNI SANKCE PODLE SANKCNIHO ZAKONA

Prvni identifikaci klienta, ktery je fyzickou osobou a kazdé fyzické osoby jednajici jménem klienta, ktery je

pravnickou osobou provede spolecnost ,,tvafi v tvai* za fyzické piritomnosti identifikovaného, pokud neni
v ZAML zékon¢ stanoveno jinak.
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Identifikace klienta

Spolecnost identifikuje klienta:
- vzdy nejpozdéji tehdy, kdy je ziejmé, Ze hodnota obchodu piekro¢i castku 1000 EUR, pokud neni
stanoveno v ZAML jinak;
- vzdy bez ohledu na limit, pokud jde o:
a) podeziely obchod,
b) vznik obchodniho vztahu,
¢) uzavieni smlouvy o najmu bezpecnostni schranky nebo smlouvy o uschove,
d) nakup nebo piijeti kulturnich pamatek, ptedmétd kulturni hodnoty, pouzitého zbozi nebo zbozi
bez dokladu o jeho nabyti ke zprostiedkovani jejich prodeje anebo pfijimani véci do zastavy, nebo
e) vyplatu ztstatku zruseného vkladu z vkladni knizky na dorucitele.

Zjistovani identifikaénich udaja
Spole¢nost v ramci provadéni identifikace klienta, ktery je:

- fyzicka osoba nepodnikatel: zjisti vSechna jména a pfijmeni, rodné ¢islo, a nebylo-li pfidéleno, datum
narozeni, misto narozeni, pohlavi, trvaly nebo jiny pobyt a stitni obCanstvi. Spolecnost idaje zaznamena
a oveti z pritkazu totoznosti, dale zaznamena druh a ¢islo priikazu totoznosti, stat, pfipadn¢ orgén, ktery
jej vydal a dobu jeho platnosti. Soucasn¢ spolecnost ovéri shodu podoby s vyobrazenim v prikazu
totoznosti;

- fyzicka osoba podnikatel: zjisti vSechna jména a pfijmeni, rodné ¢islo, a nebylo-li pfidéleno, datum
narozeni, misto narozeni, pohlavi, trvaly nebo jiny pobyt a statni obCanstvi. Spolecnost tidaje zaznamena
a oveti z pritkazu totoznosti, dale zaznamena druh a ¢islo prikazu totoznosti, stat, pfipadn¢ orgén, ktery
jej vydal a dobu jeho platnosti. Soucasné¢ spolecnost oveéti shodu podoby s vyobrazenim v prikazu
totoznosti. Déle je nutné zaznamenat nazev obchodni firmy, odliSujici dodatek nebo dalsi oznac¢eni, misto
podnikani a identifikacni ¢islo osoby;

- pravnicka osoba: zjisti ndzev obchodni firmy véetné odlisujiciho dodatku nebo dal$iho oznaceni, sidlo,
identifika¢ni ¢islo osoby nebo obdobné ¢islo ptidélované v zahranici. Tyto identifikacni udaje spole¢nost
zaznamend a oveéii z dokladu o existenci pravnické osoby, kterym je platny vypis z OR nebo jiného
podnikatelského registru, ktery neni star$i nez 3 az 6 mésict a je predlozen v originale nebo kopii ovétené
k tomu oprédvnénou autoritou. U osob, které jsou statutarnim organem nebo Clenem této pravnické osoby
je nutné zjistit vSechna jména a pfijmeni, rodné Cislo, a nebylo-li pfidéleno, datum narozeni, misto
narozeni, pohlavi, trvaly nebo jiny pobyt a statni obCanstvi. Spolecnost vedené udaje zaznamena a overi
z pritkazu totoznosti, dale zaznamena druh a ¢islo prikazu totoznosti, stat, pfipadn¢ organ, ktery jej vydal
a dobu jeho platnosti. Soucasné spolecnost oveii shodu podoby s vyobrazenim v prikazu totoznosti.
Osobn¢ je nutné identifikovat kazdou fyzickou osobu, ktera za pravnickou osobu jedna a to nejpozdéji
predtim, nez spolecnost provede prvni transakci na zakladé¢ prikazu této konkrétni fyzické osoby.

Rodné ¢islo/ datum narozeni:

- Rodné ¢&islo: idaj povinny u obéanii Ceské republiky, cizincti s povolenim k pobytu na tizemi Ceské
republiky, azylantl a dalSich osob, kterym je rodné ¢islo pridélovano podle § 16 zakona ¢. 133/2000 Sb.,
o evidenci obyvatel ve znéni pozdéjsich predpist,

- Datum narozeni: idaj povinny u osob, které nemaji ptidéleno rodné ¢islo

PoZzadované druhy prikazu totoZnosti:
- Obcansky prikaz, cestovni pas, fidi¢sky prikaz, prikaz o povoleni pobytu cizince, zbrojni prikaz atd.

- Uvedené druhy prikazl totoznosti Ize akceptovat pouze v piipadé, Ze splituji tyto nalezitosti:
» jde o platny a statem vydany doklad;
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» nejedna se o prukaz poSkozeny nad obvyklou miru opotiebeni (napt. chybéjici listy, slepovany,
prepisovany, necitelny apod.);

» podobenka drZzitele na prukazu musi odpovidat skutecné podobé drzitele a musi byt natolik zfetelna
nebo neposkozena, aby podle $lo drzitele s dostatecnou mirou pravdépodobnosti ztotoznit;

» jde o doklad, ze kterého lze jednoznacné urcit, ktery organ kterého statu jej vydal;

» jde o doklad, ktery z jakéhokoliv divodu nevzbuzuje pochybnosti o své pravosti.

Nekteré identifikacni tidaje (napt. pohlavi, adresa pobytu) nemusi byt v kazdém prikazu totoznosti uvedeny.
Takové udaje mohou byt zjistény z dalsiho podptrného dokladu.

Spolecnost mize potizovat kopie nebo vypisy z predlozenych dokladt a zpracovavat takto ziskané informace
pro ucely ZAML zakona. Potizovani kopii osobnich dokladd je mozné jen se souhlasem jejich drzitele.

Jestlize ma spolecnost pii uzavirani obchodu (nebo obchodniho vztahu) podezieni, ze klient nejednad svym
jménem, nebo Ze zastira, ze jedna za tieti osobu, vyzve klienta, aby dolozil plnou moc.

Zjistovani politicky exponovanych osob

V ramci identifikace spolecnost zjistuje, zda osoba, ktera chce uzavtit obchod (obchodni vztah) je/neni PEP.
Takto je nutné ovéfit klienta, osoby, které jsou opravnény jednat jménem klienta, piipadné i skutecného
majitele, pokud je tento zjistén.

Zda je klient PEP Ize zjistit:

- pouzitim n¢kterého ze systémil pro kontrolu a vyhledavani ,rizikovych* klientil, které jsou zalozeny na
vefejnych zdrojich a které jako placenou sluzbu poskytuji nékteré specializované podnikatelské subjekty;

- aktivni vyhledavaci ¢innosti, napf. prohledavanim otevienych zdroji a dalSich informaci
(média, internet, osobni znalost, ptipadné také relevantni informace od jinych spolecnosti);

- prohlasenim klienta pfi identifikaci na pocatku obchodu (nebo obchodniho vztahu); soucasné s tim je
vhodné klienta zavazat i k oznadmeni pfipadné zmény, pokud by nastala v dobé¢ trvani obchodniho vztahu.

V ptipadé zjisténi, Ze se jednd o PEP je nutné, kromée identifikace, provést také kontrolu klienta.
Zjistovani osob a subjektti, na které se vztahuji mezinarodni sankce

V ramci identifikace je nutné vzdy ovétovat, zda osoba, s niz ma byt uzavien obchod (nebo obchodni vztah)
neni v seznamech sankcionovanych subjekti. Takto je nutné ovéfit klienta, osoby, které jsou opravnény
jednat jménem klienta, piipadné i skute¢ného majitele, pokud je tento zjistén.

Ptehled sankcionovanych subjektd podle jednotlivych platnych sank¢nich ptedpisti a seznami:

- nafizeni vlady ¢. 210/2008 Sb., k provedeni zvlastnich opatfeni k boji proti terorismu, ve znéni pozdéjsich
predpisi;

- prubézné aktualizovany seznam vSech sankcionovanych subjektti podle pfimo ucinnych pravnich aktd
Evropské unie je zvefejnén na adrese http://eeas.curopa.eu/cfsp/sanctions/consol-list/index_en.htm

Ovétovani se sankénimi seznamy je nutné provést jesté pied uzavienim obchodu (nebo obchodniho vztahu).
V ptipad¢ zjisténi shody osoby se sankénimi seznamy nesmi byt obchod (nebo obchodni vztah) uzavien a
neprodlené se podava OPO.

Identifikace klienta zastoupeného na zdkladé pIlné moci

Provadi se identifikace zmocnénce (stejné jako identifikace fyzické osoby viz vySe), nutné piedlozeni
origindlu nebo ovéfené kopie plné moci sufedn¢ ovéfenym podpisem zmocnitele. Zmocnénec dolozi
identifikacni udaje zastoupeného.
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Identifikace klienta zastoupeného zakonnym zastupcem

Provadi se identifikace zdkonného zastupce (stejné jako identifikace fyzické osoby viz vyse). Zakonny
zastupce dolozi identifikac¢ni idaje zastoupeného.

POSTUPY PRO PROVADENI KONTROLY KLIENTA, STANOVOVANI
ROZSAHU KONTROLY  KLIENTA ODPOVIDAJICI  RIZIKU
LEGALIZACE VYNOSU Z TRESTNE CINNOSTI A FINANCOVANI
TERORISMU

Spolecnost provadi kontrolu klienta:

a) pred uskute¢nénim obchodu mimo obchodni vztah

1. nejpozdéji v dobé, kdy je zifejmé, ze dosdhne hodnoty 15000 EUR nebo vyssi,

2. s politicky exponovanou osobou, nebo

3. s osobou usazenou v zemi, kterou na zdklad¢ oznaceni Evropské komise nebo z jiného diivodu je tieba
povazovat za vysoce rizikovou,

b) v situacich, na které se vztahuje povinnost identifikace podle § 7 odst. 2 pism. a) az ¢) ZAML, a to
nejpozdeji pred uskutecnénim transakce,

¢) v dob¢ trvani obchodniho vztahu,
Kontrola klienta zahrnuje:

a) ziskani informaci o ucelu a zamyslené povaze obchodu nebo obchodniho vztahu,

b) zjistovani vlastnické a fidici struktury klienta a jeho skutecného majitele, pokud je klientem
pravnicka osoba, svétensky fond nebo jiné pravni uspotfadani bez pravni osobnosti, a piijeti opatfeni
ke zjisténi a ovéfeni totoznosti skutecného majitele,

¢) prubézné sledovani obchodniho vztahu véetné prezkoumavani obchodt provadénych v pribéhu
daného vztahu za ucelem zjisténi, zda obchody jsou v souladu s tim, co je povinné osob¢ znamo o
klientovi a jeho podnikatelském a rizikovém profilu,

d) prezkoumavani zdroji penéznich prostfedkl nebo jiného majetku, kterého se obchod nebo obchodni
vztah tyka, a

e) v ramci obchodniho vztahu s politicky exponovanou osobou téz primétena opatieni ke zjisténi
puvodu jejiho majetku.

Ziskani informaci o ucelu a zamyslené povaze obchodu (nebo obchodniho vitahu)

Ugelem je vytvofeni podminek pro vyhodnoceni, zda transakce vykazuje znaky podezielého obchodu.

Zjistovani skutecného majitele
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Ziskani informaci o vlastnické struktufe klienta a zjisténi skutecného majitele klienta je nezbytné pro
posouzeni klienta z hlediska mozného rizika legalizace vynosu z trestné ¢innosti nebo financovani terorismu.

Pri kontrole klienta - pravnické osoby je nutné zjistit informace o skuteéném majiteli,
a to nasledovné:

- pokud je skute¢ny majitel statutarnim organem nebo Clenem statutarniho organu klienta, ptipadné ¢lenem
statutarniho organu pravnické osoby, ktera je vuci klientovi ¢lenem jeho statutarniho organu nebo
ovladajici osobou, je nutné ziskat identifika¢ni daje, pticemz tyto osoby neni nutné identifikovat osobn¢,
pokud nejsou soucasné jednajicimi osobami v daném obchodu (nebo obchodnim vztahu);

- pokud skute¢ny majitel neni ve funkci podle vyse uvedeného odstavce, nevznika povinnost zjistit veskeré
identifika¢ni udaje, ale zjist'uje se takovy rozsah identifikacnich udaji, ktery umozni konkrétni fyzickou
osobu s pfislusnou mirou urcitosti ztotoznit. Minimem identifikacnich udaji je zjiSténi jména, pfijmeni,
adresy, zem¢ ptivodu skute¢ného majitele a popis jeho vztahu ke klientovi.

Pti zjistovani skutecného majitele spole¢nost vyuziva nezavislych zdroji (napfi. vefejnych rejstiikli), a to
bud’ pro samostatné zjistovani ptislusSnych vztahli, nebo k ovéfovani informaci, které byly ziskany od
klienta. Pokud neni jina moznost, nez se spolehnout na sdé¢leni klienta formou Cestného prohlaseni bez
moznosti ovéteni jeho obsahu z nezavislych zdrojti, spolecnost na zaklad¢é okolnosti (napt. formy a obsahu
takového sdéleni), posoudi jeho vérohodnost a podle vysledku rozhodne o ptipadné zméne¢ rizikového profilu
klienta.

Spolec¢nost zjistuje ptislusné vztahy az po stanoveni konkrétni fyzické osoby nebo vice fyzickych osob, které
maji vyznamny vliv na ¢innost daného klienta, a to ptipadné i prostfednictvim jinych pravnickych osob.

Zjistovani skutecného majitele se provadi také v pritb¢hu obchodniho vztahu tak, aby periodicita kontrol
postihla vSechny nastalé zmény.

Z hlediska postupi spolecnost vychazi zejména z: Metodicky pokyn €. 3Finan¢niho analytick¢ho utvaru
Ministerstva financi ze dne 29.10.2013 o zjistovani skute¢ného majitele povinnymi osobami C.j.: MF-
91471/2013/24

Po zjisténi skutecného majitele je nutné provérit, zda tento neni na seznamu sankcionovanych osob a
subjektti. Pokud je zjisténa shoda, obchod s takovou osobou nesmi byt uskute¢nén a podava se OPO
na FAU.

Postupy pfi nezjisténi skutecného majitele

Existuji situace, kdy skute¢ného majitele neni mozné zjistit. Zejména jde o nasledujici piipady:

- skute¢ného majitele nelze zjistit proto, ze je napt. skryty za spole¢nostmi evidovanymi ve staté, ktery
umoziuje skryt jejich vlastnickou strukturu a klient nezna osoby, které tyto spolecnosti fidi ¢i ovladaji.
V tomto piipade se jedna o nejasnou vlastnickou strukturu, tzn., je nutné upravit rizikovy profil klienta
podle stanovenych pravidel spole¢nosti

- spoleCnost miize pfi zjiStovani skutecného majitele klienta dojit k z&véru, ze zadnd takova osoba
neexistuje. V tom piipadé je nutné jako skutecného majitele zjistit fyzickou osobu, ktera u klienta,
pfipadné u pravnické osoby, kterd ma na klientovo podnikani ovladajici vliv ¢i bezprostfedné vykonava
nejvyssi fidici funkcei (tzn., fakticky vykonava rozhodujici vliv na fizeni podniku, tedy naptiklad statutarni
organ nebo feditele spolecnosti). Pokud takovy udaj nelze dolozit ufednim dokladem, pak musi byt
dolozen pisemnym prohlaSenim odpovédného zastupce klienta (napf. v situaci, kdy akciova spole¢nost
vydava akcie na majitele);

- klient neposkytne souc¢innost pfi zjistovani skute¢ného majitele. Pro spole¢nost je toto chovani divodem
k odmitnuti uskute¢néni obchodu (nebo uzavieni obchodniho vztahu).
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Ziskavani informaci potiebnych pro provadéni pritbéZného sledovani obchodniho vitahu

Spole¢nost musi ziskat informace potiebné pro provadéni pribézného sledovani obchodniho vztahu a
prezkouméavat obchody provadeéné v pritbé¢hu daného vztahu za ucelem zjisténi, zda uskutectiované obchody
jsou v souladu s tim, co spolec¢nost vi o klientovi a jeho podnikatelském a rizikovém profilu. Spole¢nost musi
byt schopna posoudit, zda jednotlivé transakce skute¢n¢ souvisi napiiklad s podnikatelskou ¢innosti klienta
nebo jeho obvyklymi piijmy, zda odpovidaji jeho bézné Cinnosti apod. Spolecnost pro tyto tcely vyuziva
také mistni a osobni znalosti klientd.

Piezkoumdvani zdrojii penéZnich prostiedki

Je nutné zjistit, z jakého zdroje pochazi v obchodu pouzité penézni prostredky.

Pokud penézni prostfedky pochazeji napf. zpodnikatelské Ccinnosti, je nutné specifikovat, o jakou
podnikatelskou ¢innost se jedna.

Dalsimi zdroji penéznich prostiedkli mtze byt naptiklad dar, dédictvi, mzda apod. v ptipad¢ pochybnosti
povinné osoby o pravdivosti informaci ziskanych o klientovi nebo na zaklad¢ rizikovych faktort je nutné
zdroj penéznich prosttedkil dolozit ditkazem (napf. fakturou, darovaci ¢i dédickou smlouvou apod.).

Dalsi informace k provadéni kontroly klienta

V ramci kontroly se predpokldda aktivni spoluprace klienta, kterd muze spocivat napf. v predlozeni
ptislusnych dokladl a prohlaseni.

Klientovi muze byt sdéleno, Ze ziskdvané informace jsou vyzadované na zdkladé ZAML (mlcenlivost se
vztahuje az na pfipadné podani OPO a Setfeni FAU).

V ptipad¢ pochybnosti mize spole¢nost od klienta vyzadat dalsi podpiirné ¢i upfesnujici informace a pfi
jejich nedostatku nebo nejasnostech spolecnost obchod neuskute¢ni (viz ¢l. 9), pfipadné poda OPO (viz cl.
11).

Pokud klient soucinnost odmitne, spolecnost obchod neuskute¢ni. Jestlize pochybnosti 0 mozném zneuziti
pretrvavaji i po provedené kontrole, je to divodem k podani OPO.)

Spole¢nost muze potizovat kopie nebo vypisy z ptedlozenych dokladli a zpracovavat ziskané informace
k naplnéni tc¢elu ZAML.

Pti dalsich obchodech s jiz identifikovanou osobou (nebo v dobé trvani obchodniho vztahu) spolecnost
zkontroluje platnost a Uplnost identifika¢nich udajd, informaci ziskanych v rdmci kontroly klienta nebo
davodnost vyjimky z kontroly klienta a zaznamenava jejich zmény.
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PRAVIDLA PRIJATELNOSTI KLIENTA, STANOVENI RIZIKOVEHO
PROFILU A DALSI POSTUPY

Spolecnost v ramci systému fizeni rizik souvisejicich s legalizaci vynost z trestné cCinnosti nebo
financovanim terorismu

a)
b)

(9]

d)

provadi kategorizaci klientt,

rozhodne o uskutecnéni obchodu nebo navazani obchodniho vztahu s klientem nebo jiz probihajici
obchod nebo existujici obchodni vztah s klientem ukon¢i,

zjistuje rizikové faktory u novych klientlh a pribézné béhem trvani obchodniho vztahu u vsech
klienti; pfitom aktualizuje zatazeni klienta do pfislusné rizikové kategorie podle zjisténych
informaci a

pfijimé odpovidajici opatfeni viici klientim, u nichz byl zjistén rizikovy faktor (dale jen ,.rizikovy
klient).

Spolec¢nost rizikovy profil klienta spolecnost sestavi a hodnoti vzdy alespoii s ohledem na tyto rizikové
faktory:

a)

b)

(9]

d)

8

h)
i)

skutecnost, ze nckterd ze zemi pivodu klienta, osoby, ktera se spole¢nosti jednd jménem klienta,
nebo néktera ze zemi ptivodu skutecného majitele klienta, je staitem, ktery nedostate¢né nebo vibec
neuplatituje opatfeni proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu, nebo statem,
ktery spole¢nost na zakladé svého hodnoceni povazuje za rizikovy,

skutecnost, ze podle informaci, které ma spolecnost k dispozici, pfedmét obchodu byl ¢i mé byt v
souvislosti s obchodem pfeveden nebo poskytnut ze stitu, ktery nedostatecné nebo vlbec
neuplatituje opatteni proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu, nebo ze statu,
ktery spolecnost na zéklad¢ svého hodnoceni povazuje za rizikovy, nebo ze predmét obchodu byl ¢i
ma byt v souvislosti s obchodem pteveden nebo poskytnut do takového statu,

zapis klienta, osoby, ktera se spolecnosti jedna jménem klienta, skute¢ného majitele klienta, osoby,
se kterou klient uskutectiuje obchod, nebo, pokud jsou spoleCnosti znami, kone¢ného piijemce
predmétu obchodu nebo skutecného majitele osoby, se kterou klient uskuteciiuje obchod, na
seznamu osob a hnuti, vii¢i nimZ jsou uplatiiovana sank¢ni opatfeni v souladu s jinymi pravnimi
predpisy,

nepruhledna vlastnicka struktura klienta,

nejasny ptvod penéznich prostiedki klienta,

skute¢nosti vzbuzujici podezfeni, ze klient nejedna na sviij Gcet nebo Ze zastira, ze plni pokyn tieti
osoby,

neobvykly zptsob uskutecnéni obchodu, zejména s ohledem na typ klienta, pfedmét, vysi a zplisob
vypotradani obchodu, Gcel obchodniho vztahu a pfedmét cinnosti klienta,

skutecnosti nasvédcujici tomu, ze klient uskuteciiuje podeziely obchod,

skute¢nost, ze podle informaci, které ma spolec¢nost k dispozici, je s pfedmétem cinnosti klienta
spojeno zvySené riziko legalizace vynost z trestné ¢innosti nebo financovani terorismu.

Pti vzniku obchodniho vztahu s klientem, jakoz i v jeho priibé¢hu a pfi provadéni obchodi, které nejsou
soucasti obchodniho vztahu, spolecnost

a) zjistuje a uchovava o klientovi takové informace, které ji umozni vyhodnocovat, zda se jedna o
rizikového klienta,
b) kontroluje platnost a Gplnost udajt o klientovi a provadi jejich aktualizaci a
¢) vénuje zvySenou pozornost obchodim
a. unichz se vyskytuje néktery z rizikovych faktord,
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b. provadénym s fyzickymi osobami v ramci sluzeb zalozenych na individudlnim pfistupu ke
klientovi, pficemz tyto sluzby spolecnost poskytuje pouze takovym klientim, ktefi spliuji
zvlastni, spole¢nosti stanovené podminky,

c. politicky exponovanych osob,

d. u kterych je spolenosti znamo, ze skutecnym majitelem klienta je politicky exponovana
osoba nebo Ze se jich politicky exponovana osoba t¢astni jinak, nebo

e. velkého objemu nebo vysoké urovné slozitosti, zejména s ohledem na typ klienta, pfedmét,
vysi a zptisob vypotfadani obchodu, ucel obchodniho vztahu a predmét ¢innosti klienta.

Pti poskytovani sluzeb zalozenych na individualnim ptistupu ke klientovi podléhd uzavieni obchodniho
vztahu s novym klientem pfedchozimu schvaleni alespofi jednim zaméstnancem spole¢nosti, jehoz funkéni
zafazeni je o Uroven vyssi, nez je funkCni zafazeni zaméstnance nebo zaméstnancti spole¢nosti navrhujicich
uzavieni smlouvy s klientem. Neni-li to s ohledem na velikost, zplisob fizeni nebo pocet zaméstnanci
spole¢nosti mozné, schvaluje uzavieni takovéhoto obchodniho vztahu statutarni organ spole¢nosti.

Pti uskutec¢niovani obchodu s vyuzitim prostiedkti komunikace na dalku spolecnost vytvofi a uplathuje
takové postupy, které overi, zda se obchod uskutecniuje s jiz identifikovanym klientem.

PREVZETI IDENTIFIKACE

(1) Spolecnost nemusi provést identifikaci klienta, zjisténi informaci o ucelu a zamyslené povaze obchodu
nebo obchodniho vztahu a zjisténi vlastnické a fidici struktury klienta a jeho skute¢ného majitele, pokud tyto
ukony byly provedeny

a) uvérovou nebo financni instituci, s vyjimkou osoby opravnéné ke sméndrenské Cinnosti podle
zékona o sménarenské Cinnosti, drzitele postovni licence podle zakona upravujiciho postovni sluzby,
platebni instituce, jejiz ¢innost spoc¢iva pievazné v poskytovani platebnich sluzeb, pti nichz dochazi
k prevodim pen¢znich prostiedkli, kdy platce ani pfijemce nevyuzivaji ucet u poskytovatele
platebnich sluzeb platce, a poskytovatele platebnich sluzeb malého rozsahu podle zakona
upravujiciho platebni styk, nebo

b) zahrani¢ni ivérovou nebo finanéni instituci, s vyjimkou zahrani¢ni osoby opravnéné ke sménarenské
¢innosti, zahrani¢ni platebni instituce, jejiz ¢innost spociva pievazné v poukazovani pené¢z, nebo
zahrani¢niho poskytovatele platebnich sluzeb s obdobnym postavenim, jako ma poskytovatel
platebnich sluzeb malého rozsahu podle zadkona upravujiciho platebni styk, jestlize plisobi na iizemi
statu, ktery ji uklada srovnatelnym zptisobem povinnost identifikace, kontroly klienta a uchovani
zédznami, podléhd v tomto statu zakonné povinné profesni registraci a je nad nim vykonavan dohled,
zahrnujici kontrolu plnéni téchto povinnosti, véetné moznosti kontroly jednotlivych obchodl a
kontroly na misté.

Spolecnost musi mit zajisténo poskytnuti informaci, véetn¢ kopii pfislusnych dokladd, o identifikaci klienta,
ucelu a zamyslené povaze obchodniho vztahu, vlastnické a fidici struktufe klienta a totoznosti skute¢ného
majitele od uvérové nebo financni instituce nebo osoby, ktera identifikaci nebo zjisténi ptislusnych udaji
provedla.

Spolecnost odpovida, jako by identifikaci provedla sama. Spolecnost nepifevezme informace o identifikaci
klienta, informace o ucelu a zamyslené povaze obchodu nebo obchodniho vztahu nebo zjisténi vlastnické a
fidici struktury klienta a jeho skute¢ného majitele podle odstavcti, vznika-li pochybnost o spravnosti nebo
uplnosti téchto informaci.

ZPROSTREDKOVANA IDENTIFIKACE
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(1) Na zadost spole¢nosti nebo povinné osoby muze identifikaci klienta provést notar nebo kontaktni misto
vefejné spravy.

(2) Notat nebo kontaktni misto vefejné spravy sepise o identifikaci listinu, ktera je vetejnou listinou, v niz
uvede

a) kdo, na ¢i zadost a pro jaky ucel identifikaci provedl,

b) identifika¢ni udaje klienta,

¢) osvédceni prohlaseni identifikované fyzické osoby, osoby jednajici jménem identifikované pravnické
osoby nebo zastupce identifikované osoby o ucelu provedené identifikace a o potvrzeni spravnosti
identifikace, poptipad¢ o vyhradach k provedené identifikaci,

d) misto a datum sepsani listiny, popfipad¢ misto a datum, kde a kdy k identifikaci doslo, jsou-li odlisna od
mista nebo data sepsani,

e) podpis toho, kdo provedl identifikaci, otisk jeho ufedniho razitka a poradové Cislo evidence listin o
identifikaci.

(3) Ptilohou listiny o identifikaci jsou kopie téch ¢asti dokladl, pouzitych k identifikaci, z nichz lze zjistit
identifika¢ni idaje a dale druh a ¢islo prukazu totoznosti, stat, popiipadé organ, ktery jej vydal, a dobu jeho
platnosti, a kopie zadosti, byla-li podana pisemné. Je-li timto zpisobem provadéna identifikace zmocnénce,
je ptilohou i original plné moci nebo jeji ovétena kopie. Uvedené prilohy se pevné spoji do svazku k listin€ o
identifikaci.

(4) Kopie dokladd musi byt pofizeny takovym zplsobem, aby pfislusné udaje byly Citelné a byla zajisténa
moznost jejich uchovani po dobu stanovenou v § 16, a musi obsahovat i kopii vyobrazeni identifikované
fyzické osoby v prukazu totoznosti v takové kvalité, aby umoznovala ovéfeni shody podoby.

ZJEDNODUSENA IDENTIFIKACE A KONTROLA KLIENTA

Spole¢nost miize postupovat podle §§ 13 a 13 ZAML, jsou - li k tomu splnény podminky.

PRAVIDLA PRIJATELNOSTI KLIENTA, STANOVENI
RIZIKOVEHO PROFILU A DALSI POSTUPY

Rizikovy profil klienta se sestavuje a hodnoti vZdy s ohledem na tyto rizikové faktory:

- skuteCnost, ze nc¢ktera ze zemi pivodu klienta, osoby, kterd se spolecnosti jedna jménem klienta nebo
nekterd ze zemi ptivodu skutecného majitele klienta, je statem, ktery nedostate¢né nebo viibec neuplatiiuje
opatteni proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti nebo financovani terorismu nebo statem, ktery je na
zéklad¢ hodnoceni spole¢nosti povazovan za rizikovy;

- skuteCnost, ze podle informaci, které ma spolecnost k dispozici, pfedmét obchodu byl ¢i ma byt
v souvislosti s obchodem pieveden nebo poskytnut ze statu, ktery nedostatecn¢ nebo viibec neuplatituje
opatteni proti legalizaci vynosii z trestné ¢innosti a financovani terorismu, (nebo ze statu, ktery na zakladé
hodnoceni spole¢nosti povazovan za rizikovy), nebo Ze predmét obchodu byl ¢i mat byt v souvislosti
s obchodem pieveden nebo poskytnut do takového statu;
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- zapis klienta, osoby, ktera se spolecnosti jednd jménem klienta, skute¢ného majitele klienta, osoby, nebo
pokud je spole¢nosti zndm, kone¢ného majitele osoby, se kterou klient uskutec¢iiuje obchod, na seznamu
osob a hnuti, vii¢i nimz jsou uplatiiovana sankéni opatieni v souladu s jinymi pravnimi predpisy®;

- nepruhledna vlastnicka struktura klienta;

- nejasny ptvod penéznich prostiedki klienta;

- skute¢nosti vzbuzujici podezieni, ze klient nejedna na sviij ucet nebo ze zastira, ze plni pokyn tieti osoby;

- neobvykly zplisob uskute¢néni obchodu, zejména s ohledem na typ klienta, pfedmét, vysi a zpisob
vypotadani obchodu, ti¢el obchodniho vztahu a pfedmét Cinnosti klienta;

- skute¢nosti nasvédcujici tomu, ze klient uskutecnuje podeziely obchod;

- skute€nost, ze podle informaci, které ma spolecnost k dispozici, je s pfedmétem cinnosti klienta spojeno
zvysené riziko legalizace vynost z trestné ¢innosti nebo financovani terorismu.

Pii provadéni jednotlivych obchodu, pfi vzniku obchodniho vztahu s klientem, jakoZz
i v jeho priibéhu spole¢nost:

- zajiStuje a uchovava o klientovi takové informace, které ji umozni vyhodnocovat, zda se jednd o
rizikového klienta;

- kontroluje platnost a uplnost udajt o klientovi a provadi jejich aktualizaci;

- vénuje zvySenou pozornost obchodim

u nichz se vyskytuje néktery z vyse uvedenych rizikovych faktort;

(provadénym s fyzickymi osobami v rdmci sluzeb zalozenych na individualnim pfistupu ke klientovi);

politicky exponovanych osob;

u kterych je spole¢nosti znamo, ze skute¢nym majitelem klienta je PEP nebo Ze se jich PEP zucastni

jinak;

velkého objemu nebo vysoké urovné slozitosti, zejména s ohledem na typ klienta, predmét, vysi a

zpusob vyporadani obchodu, (acel obchodniho vztahu) a pfedmét cinnosti klienta.

YV VYVVYVY

KONTAKTNI OSOBA

Spole¢nost ur¢i konkrétniho zaméstnance k plnéni oznamovaci povinnosti podle § 18 a k zajistovani
prabézného styku s Uradem, pokud tyto Cinnosti nebude zajistovat pfimo statutarni organ.

O urceni této osoby a o pfipadnych naslednych zménéch informuje spolecnost neprodlen¢ Utad s uvedenim
jména, piijmeni, pracovniho zafazeni a udaji pro spojeni véetné telefonického a elektronického.

Kontaktni osobou spole¢nosti nesmi byt zaméstnanec, ktery je odpovédny za uzavirani nebo vypotradavani
jejich obchodt, anebo je osobou podilejici se na vykonu vnitiniho auditu.

Nezajistuje-li ¢innosti kontaktni osoby pfimo statutdrni organ, spolecnost zajisti kontaktni osobé moznost
primé komunikace se statutarnim a dozorcim organem spolecnosti.

NEUSKUTECNENI OBCHODU

Spole¢nost odmitne uskute¢néni obchodu (nebo uzavieni obchodniho vztahu) v pfipade, zZe:
- je dana identifika¢ni povinnost a klient se odmitne identifikaci podrobit;

¢ Naptiklad zakon &. 69/2006 Sb., o provadem mezinarodnich sankci, ve znéni pozd&jsich ptedpist, natizeni Rady (EU) ¢. 267/2012 ze dne 23.
btezna 2012 o omezujlcwh opatienich vuc1 Iranu ao zrusem narlzenl (EU) c 961/2010 ve znéni pozdejswh predplsu narlzem Rady (ES) ¢.
329/2007ze-dne b e 0 aciKorejské de é cey Ve piedpist
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- je dana identifikacni povinnost, klient je zastupovan na zéklad¢é plné moci a zmocnénec odmitne dolozit
plnou moc;

- klient neposkytne soucinnost pii kontrole;

- nedostatek identifikacnich udaji by znemozioval nebo vyrazné znesnadiioval moznost opétovné
identifikace;

-z jiného divodu nelze provést identifikaci nebo kontrolu klienta;

- spolecnost mé pochybnosti o pravdivosti informaci poskytnutych klientem nebo o pravosti predlozenych
dokladu;

- jde o obchod s politicky exponovanou osobou a spole¢nosti neni zndm ptvod majetku uzitého v obchodu;

- zaméstnanec spolecnosti neuskute¢ni obchod s politicky exponovanou osobou bez souhlasu
bezprostfedniho nadfizeného nebo statutarniho organu spolecnosti;

- klientem, skutecnym majitelem klienta nebo osobou jednajici za klienta je osoba, kterd je uvedena na
seznamu sankcionovanych subjekti.

POSTUP PRO ZPRISTUPNENI UCHOVAVANYCH UDAJU PRISLUSNYM
ORGANUM

Uchovavani udaji

Spolecnost uchovava po dobu 10 let od uskute¢néni posledniho ukonu jednotlivého obchodu nebo od
ukonc¢eni obchodniho vztahu s klientem nasledujici informace:

a) identifika¢ni udaje ziskané¢ podle ZAML nebo na zakladé piimo pouzitelného piedpisu Evropské unie
upravujiciho informace doprovazejici bezhotovostni pfevody penéznich prostredkd,

b) kopie dokladt predlozenych k identifikaci, byly-li potizovany,

¢) udaj o tom, kdo a kdy provedl prvni identifikaci klienta,

d) informace a kopie dokumentti ziskané v rdmci kontroly klienta,

e) dokumenty odtivodiujici vyjimku z identifikace a kontroly klienta a

f) v ptipadé zastupovani original nebo ovéienou kopii plné moci nebo ¢islo jednaci rozhodnuti soudu o
jmenovani opatrovnika.

Lhita pro uchovévani tdajii zac¢ina bézet prvnim dnem kalendainiho roku nasledujiciho po roce, ve kterém
byl uskutecnén posledni tkon obchodu zndmy spolecnosti.

POSTUP PRI PODEZRELEM OBCHODU

Spole¢nost oznami podeziely obchod v pripadé, Ze:

- pfetrvavaji pochybnosti o mozném zneuziti k legalizaci vynosti ztrestné Cinnosti nebo financovani
terorismu i po provedené kontrole klienta;

- klient se odmitne identifikovat pifed uskute¢nénim obchodu (obchodniho vztahu), ale spole¢nost ma
alesponi dil¢i informace k jeho identité;

- klient nespolupracuje pti ziskavani informaci v ramci kontroly;

- spoleCnosti neni zvetfejnych zdroji znadm ptvod majetku, ktery je pouzit v obchodu s politicky
exponovanou osobou a tato osoba odmitne ptivod majetku vysvétlit;

- nejde o konkrétni podeziely obchod, ale jedna se o ,,jiné skuteCnosti, které by mohly nasvédcovat
legalizaci vynost z trestné ¢innosti a obchodiim spojenym s terorismem.
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Zjisti-li spole&nost v souvislosti se svou ¢innosti podeziely obchod, oznami to FAU bez zbyte¢ného dokladu,
nejpozdéji do 5 kalendainich dnii ode dne zjisténi podezielého obchodu. Ptipadne-li konec lhlity na sobotu,
nedéli nebo svatek, je poslednim dnem lhiity nejblizsi pracovni den.

Vyzaduji-li to okolnosti podezielého obchodu, zejména hrozi-li nebezpeci z prodleni, oznami spolecnost
podeziely obchod neprodlené po jeho zjisténi.

Spolecnost odlozi splnéni prikazu klienta pokud:

- hrozi nebezpeci, Ze bezodkladnym splnénim ptikazu klienta by mohlo byt zmateno nebo podstatné
ztizeno zajiSténi vynosu z trestné Cinnosti nebo prostfedkti uréenych k financovani terorismu (v
takovém pripadé spole¢nost mize splnit ptikaz klienta tykajici se podezielého obchodu nejdiive po
uplynuti 24 hodin od pfijeti oznameni podezielého obchodu Utadem.

Na odklad splnéni ptikazu klienta upozorni povinna osoba Uiad v OPO.

Spolecnost miize splnit ptikaz klienta tykajici se podezielého obchodu nejdiive po uplynuti 24 hodin od
piijeti ozndmeni podezielého obchodu Utadem.

Majetek, jehoz se ptikaz klienta tyka, vhodnym zplsobem zajisti proti manipulaci, ktera by byla v rozporu s
ucelem ZAML.

Takto se nepostupuje v piipade, kdy odlozeni splnéni ptikazu klienta neni mozné, nebo kdy je spolec¢nosti
znamo, Ze by takové odlozeni mohlo zmafrit nebo jinak ohrozit Setfeni podezielého obchodu; o splnéni
ptikazu klienta spole¢nost ihned informuje Utad.

FINFIX a.s., se sidlem Plaska 622/3, 150 00 &6: 2106310049/2700 mail: info@finfix.cz
kor. adr.: FINFIX as., Masarykova 4, Liberec ¢0: 1016889814/6100 Indetifikdtor DS: czxzydr
I1C: 24822931, DIC: CZ24822931

Neradime, poméhéme!
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